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Objeto, Ambito De Aplicacién,
Definiciones Fundamentales y
Principios Generales

— Articulo 1. Objeto Establecer las reglas y principios generales que regulan las
funcion archivistica del estado.

— Articulo 2. Ambitos de aplicacién Comprende a la administracion publica, las
entidades privadas que cumplen funciones publicas y los demas organismos
regulados por la presente ley.

— Articulo 3. Definiciones Conjunto de documentos, acumulados en un proceso
natural por una persona o entidad publica o privada en el transcurso de su
gestion, conservados respetando aquel orden para servir como testimonio e
informacion a la persona o institucion.



Archivos

— 1. Publico: Conjunto de documentos pertenecientes a entidades oficiales y
aguellos que se derriven de |la prestacion de un servicio publico por entidades
privadas.

— 2. Privados de intereses publico: Aquel que por su valor para la historia, la
investigacion, la ciencia o la cultura es de interés publico y declarado como tal
por el lesgislador.

— 3. Total: Concepto que hace referencia al proceso integral de los documentos en
su ciclo vital.



Documentos de archivo: Registro de
informacioén producida o recibida por
una entidad publica o privada en
razon de sus actividades o funciones.

Funcidn archivistica: Actividades
relacionadas con la totalidad del que
hacer archivistico, que comprende
desde la elaboracién del documento
hasta su elimancion o conservacién
permanente.

Gestion documental: Conjunto de
actividades administrativas y técnicas
tendientes a la planificacion, manejo
y organizacion de la documentacion
productiva.

Patrimonio documental: Conjunto de
documentos conservados por su
valor histérico o cultural.



— Soporte documental: Medios en los cuales se contiene la informacion, segun los
materiales empleados.

— Tabla de retencion documental: Listado de series con sus correspondiente tupis
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa
del ciclo vital.

— Documento original: Es la fuente primaria de informacion con todos los rasgos y
caracteristicas que permiten garantizar su autenticidad e integridad



Principios generales

1. Fines de los archivos
2. Importancia de los archivos

3. Institucionalidad e
instrumentalidad

4. Responsabilidad

5. Direccion y coordinacion de la
funcion archivistica

6. Administracion y acceso
7. Modernizacion
8. Funcion de los archivos

9. Manejo y aprovechamiento de
los archivos

10. Interpretacion



Sistema Nacional De Archivos,
Organos Asesores, Coordinadores y

Ejecutores

— El Sistema Nacional De Archivos Es Un Conjunto De Instituciones
archivisticas articuladas entre si, que posibilitan la
homogenizacion y normalizacion. De los procesos archivisticos

— Integrada por: Archivo general de la nacion- entidades del
estado, pero el AGN en quien orientara y coordinara el sisitema
nacional de archivo



De Los Planes Y Programas

— Llevaran a cabo los procesos de planeacion y programacion y
desarrollaran acciones de asistencia técnica, ejecucion, control,
seguimiento y coordinacion.

— La formularan las instituciones archivisticas de acuerdo con el plan
nacional de desarrollo y los planes sectoriales del respectivo ministerio.



Categorizacid

n De Los Archivos

Pablicos

Archivos Desde El punto de vista de su jurisdiccion
y competencia.

Archivos general de la nacién
Archivo general del departamento
Archivo general del municipio

Archivo general del distrito

Archivos territoriales. Archivos de entidades del
orden nacional

Archivos de entidades del orden departamental
Archivos de entidades del orde distrital
Archivos de entidades del orde metropolitano
Archivos de entidades del orden municipal
Archivos de entidades del orden local

Archivos de las nuevas entidades territoriales que
se creen por la ley

Archivos de los territorios indigenas, que se
crearan cuando la ley desarrolle



[.os Archivos Segun La
Organizacion Del Estado

— Archivos de |la rama ejecutiva

— Archivos de la rama legislativa

— Archivos de la rama judicial

— Archivos de los 6rganos de control

— Archivos de los organismos autobnomos



